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Plaatsingsprocedure
Mikz kinderopvang

PLAATSINGSBELEID

Het streven van Mikz kinderopvang B.V. is om zoveel als 
mogelijk kinderen te plaatsen op de aangevraagde plaat-
singsdatum. Het welslagen hiervan kan variëren per ves-
tiging en van de aangevraagde dagdelen. De afdeling 
Plaatsingen en Planningen overlegt met de ouders en ad-
viseert hen over alternatieven, wanneer de aanvraag niet 
(volledig) gehonoreerd kan worden. 

Plaatsingsprocedure
Mikz kinderopvang hanteert de volgende plaatsings-
procedure:

Inschrijven voor de kinderopvang kan vanaf het •	
moment dat de (vermoedelijke) geboortedatum 
bekend is.
Inschrijven voor de peuterspeelzaal kan als het •	
kind 1 jaar oud is.
De inschrijving is pas officieel, wanneer het in-•	
schrijfformulier ingevuld door de afdeling plaat-
sing en planning is ontvangen.
Op het formulier kan de locatie waar de voorkeur •	
naar uit gaat aangegeven worden.
De ontvangstdatum van het inschrijfformulier geldt •	
als inschrijvingsdatum. 
Zodra een inschrijfformulier binnen komt wordt het •	
desbetreffende kind per die datum op de wachtlijst 
geplaatst.
De plaatsing start per de 1•	 e of de 16e van de maand.
Voorafgaand aan de eerste dag van opvang vindt •	
nog een kennismakingsgesprek op de desbetref-
fende voorziening plaats. 

Op basis van vastgestelde plaatsingscriteria wordt er voor-
rang gegeven. Eén keer per jaar vindt er een wachtlijst-
controle plaats via de brief ‘wachtlijstcontrole’ met als doel 
om na te gaan of de aanvraag voor plaatsing nog actueel 
is en of de gegevens nog correct zijn.

Plaatsingscriteria
De volgende voorrangsregels worden gehanteerd:

Tweede en volgende kinderen uit een gezin; 1.	
aanvragen van geplaatste kinderen in het kin-
derdagverblijf die doorstromen naar de bui-
tenschoolse opvang; wijziging en uitbreiding 
dagdelen
Kinderen op sociaal medische indicatie, die tot 2.	
de doelgroep behoren zoals vermeld in de Wet 
Kinderopvang dan wel waarvoor een speciale 
financieringsregeling is overeengekomen
Standaard nieuwe aanmeldingen3.	

Passieve wachtlijst4.	
Weigering aanbod5.	

Binnen elk criterium is de inschrijfdatum bepalend voor de 
volgorde van plaatsing.

Indien de ouders een structurele uitbreiding van •	
dagdelen willen, of de dagdelen structureel wil-
len wijzigen, moeten zij een schriftelijke aanvraag 
hiertoe indienen. Deze wordt op volgorde van bin-
nenkomst behandeld. Het betreft dan een muta-
tie.
Er geldt een opzegtermijn van één maand, zowel •	
voor de volledige plaatsing of een gedeelte ervan. 
De opzegging dient voor de 1e of de 16e van de 
eerstvolgende maand schriftelijk plaats te vinden.

Plaatsingaanbod
Aan de hand van de plaatsingscriteria wordt er, zodra dat 
mogelijk is, telefonisch een plaatsingaanbod besproken. 
Wanneer dit niet mogelijk is of als de ouders meer bedenk-
tijd nodig hebben, wordt dit aanbod per email of per post 
toegestuurd. Dit aanbod blijft maximaal 2 weken geldig. 
De ouders moeten binnen genoemde termijn reageren of 
zij wel/ geen gebruik maken van het aanbod.
Zodra de ouders mondeling akkoord zijn met het aanbod 
is de plaatsing definitief en wordt een contract toegestuurd 
dat zo spoedig mogelijk ondertekend geretourneerd moet 
worden.
Indien u na ontvangst van het plaatsingscontract alsnog 
af wil zien van de plaatsing van de kind(eren) dan kan dat 
kosteloos, schriftelijk of per email, tot een maand voor de 
plaatsingsdatum. Daarna zijn de kosten voor de eerste op-
vangmaand verschuldigd. Dit is onverlet het al dan niet 
ondertekend hebben van het plaatsingscontract.

Kennismaking
Voorafgaand aan de eerste dag van plaatsing ontvangen 
ouders een uitnodiging voor een kennismakingsgesprek 
van de pedagogisch medewerkers van de betreffende 
groep. Het doel van dit gesprek is om nader kennis te ma-
ken met elkaar en bijzonderheden over het kind met elkaar 
uit te wisselen. Dit gesprek vindt minimaal veertien dagen 
voor de plaatsingsdatum plaats of zoveel eerder als de ou-
ders zelf graag zouden willen. Betreft het een spoedplaat-
sing dan vindt het gesprek zo spoedig mogelijk plaats.
Tijdens het kennismakingsgesprek kunt u een afspraak 
maken over de manier waarop uw kind kan wennen aan 
de andere kinderen en leiding in het kindercentrum. 




